Zalacznik nr 1 do uchwaly Zarzadu nr 03/2018
z 23.01.2018r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU ORAZ ROZLICZANIA,
MONITORINGU | KONTROLI GRANTOBIORCOW

Slowniczek:

Uzyte w procedurze zwroty oznaczaja:

9)

10)
11)
12)

13)

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,, Wielkie Jeziora Mazurskie”

Zarzad LGD - Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,Wielkie Jeziora Mazurskie”

Rada LGD - Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,Wielkie Jeziora Mazurskie”, organ decyzyjny
Biuro LGD - biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,Wielkie Jeziora Mazurskie”

ZW — Zarzad Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego

projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktorego LGD udziela Grantobiorcom grantéw na realizacj¢
operacji stuzacych osiaggnieciu celu tego projektu;

grant — $rodki finansowe powierzone Grantobiorcy na realizacj¢ operacji stuzacej osiggnigciu celu projektu
grantowego;

Grantobiorca — podmiot publiczny lub spoteczny wybrany w drodze naboru ogloszonego przez LGD w
ramach projektu grantowego do realizacji operacji stuzgcej osiggnieciu jego celu w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 badz PO ,,Rybactwo i Morze”,
ilekro¢ mowa o Grantobiorcy, nalezy przez to rozumie¢ takze Whioskodawce (osobe skladajaca wniosek)
ubiegajgcego si¢ o przyznanie grantu;

operacja — zadanie planowane do realizacji w ramach grantu stuzace osiggnigciu celu projektu grantowego,
wniosek —wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorcg;

nabér — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o przyznanie grantu;

LSR — lokalna strategia rozwoju kierowana przez spoteczno$¢ obowigzujaca w Stowarzyszeniu Lokalna Grupa
Rybacka ,,Wielkie Jeziora Mazurskie”

procedura — procedura oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli Grantobiorcéw

Postanowienia ogélne

1) Wysokos¢ kazdego grantu nie bedzie wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych przyznanego

zgodnie z zakresami limitéw okre$lonych dla kazdego zakresu tematycznego;

2) W ramach projektu grantowego jest planowane wykonanie co najmniej dwoch zadan stuzacych osiggnieciu

celu projektu grantowego, a warto$¢ kazdego z tych zadan nie bedzie wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz nizsza
niz 5 tys. ztotych;

3) Granty sa udzielane Grantobiorcom na podstawie umowy o powierzenie grantu, w wysokosci

nieprzekraczajacej limitu na jednego Grantobiorce wynoszacego 100 tys. zlotych w ramach projektow
grantowych realizowanych przez dang LGD.

4) Suma grantéw udzielanych jednostkom sektora finansow publicznych w ramach danego projektu grantowego

nie moze przekroczy¢ 20 % kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.

Ogtaszanie naboru

Ogloszenie o naborze wnioskow LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz

14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru zamieszczajac ogloszenie w szczegdlnosci na stronie

internetowej LGD, w prasie o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD oraz na tablicy ogloszen

znajdujacej sie w siedzibie biura LGD.

W ogloszeniu o naborze wnioskow podaje sig:

1) miejsce i termin sktadania wnioskow — nie krotszy niz 14 i nie dtuzszy niz 21 dni, ze wskazaniem daty
i godziny koncowe;j,

2) forme¢ wsparcia: refundacja w przypadku jednostek sektora finansow publicznych; dotacja w pozostatych
przypadkach



10.

11.
12.

13.

3) kwote dostepng w ramach ogloszenia

4) zakres tematyczny projektu grantowego, wyznaczajgcego zakres operacji, na ktore mozliwe jest otrzymanie
grantu;

5) cele i wskazniki LSR planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego;

6) zadania planowane do realizacji w ramach projektu grantowego;

7) obowigzujgce w ramach naboru warunki przyznania grantu i lokalne kryteria wyboru operacji,

8) minimalng liczbg punktow, ktorych uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
operacji, jest warunkiem przyznania grantu;

9) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz
kryteriéw wyboru operacji;

10) informacj¢ o wysokosci kwoty grantu lub intensywnos$ci pomocy (w przypadku jednostek sektora finansow
publicznych poziom dofinansowania jest staty i wynosi 63,63%)

11) wysokos¢ limitu srodkow, dostgpnego w ramach danego projektu grantowego;

12) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o powierzenie grantu, umowy o powierzenie
grantu, wniosku o ptatno§¢ wraz z wzorem sprawozdania z realizacji operacji oraz innych dokumentow
zawierajacych informacje o naborze.

Il. Zasady przeprowadzania naboru — skladanie, rejestrowanie i wycofywanie wnioskéw

Grantobiorca sktada wniosek w formie papierowej do LGD na przygotowanym przez Zarzad formularzu wraz
wymaganymi zatacznikami w terminie i miejscu podanym w ogloszeniu o naborze.

Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Whniosek powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce, petnomocnika lub osobe upowazniong do jego
reprezentacji. Pelnomocnik lub osoba upowazniona winna zataczy¢ pismo upowazniajagce go do podpisania
wniosku.

Whioskodawca bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe upowazniong) sktada wniosek
do Biura LGD w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. Pelnomocnik lub osoba upowazniona powinna
okaza¢ stosowne pismo upowazniajace go do ztozenia wniosku.

Ztozenie wniosku w Biurze LGD potwierdzane jest na jego pierwszej stronie poprzez przybicie pieczgci
nagtowkowej LGD, wpisanie daty i godziny wplywu, wpisanie nadanego indywidualnego numeru oraz ztozenie
wlasnorgcznego podpisu przez pracownika LGD przyjmujacego wniosek. Pracownik LGD przekazuje
Whnioskodawcy ,, Potwierdzenie ztozenia wniosku” (zatgcznik nr 1 do Procedury).

Potwierdzenie opatrzone jest pieczecia nagtdéwkowa LGD oraz zawiera podpis upowaznionego pracownika biura
i osoby przekazujacej wniosek.

Dodatkowo wniosek zostaje umieszczony w Rejestrze ztoZonych wnioskow, ktory wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Zamkniecie rejestru ztozonych wnioskow nastepuje w dniu zakonczenia naboru wnioskow, 0 godzinie wskazanej
w ogloszeniu o naborze.

Lista ztozonych wnioskow zostaje podkreslona i podpisana przez Dyrektora biura, po uprzednim przeliczeniu
wnioskow i sprawdzeniu nadanych numerow ewidencyjnych.

Dyrektor biura przedktada ztozone wnioski, wraz z lista stanowiaca zalgcznik nr 2 do procedury oraz z pismami
wycofujgcymi wnioski — o ile takie zostaty ztozone - Przewodniczacemu Rady.

Whnioskodawca powinien niezwtocznie poinformowa¢ LGD o zmianie swoich danych teleadresowych.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawca ma prawo do jego wycofania. Aby wycofa¢ wniosek
Whnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pisemne zawiadomienie o wycofaniu wniosku podpisane przez
siebie, pelnomocnika lub osobe upowazniong. LGD zobowigzane jest do zwrotu oryginalu wniosku wraz
z zalacznikami bezposrednio lub korespondencyjnie oraz pozostawienie w Biurze LGD kopii wycofanego
wniosku wraz zatacznikami.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory zlozyt, a nastepnie
skutecznie wycofal wniosek jest traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.



I11. Ogoéle zalozenia oceny wnioskow

. Ocena i wybor GrantobiorcOw nast¢puje nie pézniej niz w terminie 45 dni, a w przypadku, gdy LGD wzywata
wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw w terminie 52 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskdw w ramach danego naboru.

. Przed przystapieniem do oceny zgodnosci operacji z LSR w terminie 4 dni po zakonczeniu naboru Przewodniczacy
badZz Wiceprzewodniczacy Rady przeprowadza wstepng weryfikacj¢ wnioskow zgodnie z Kartq weryfikacji
operacji stanowiaca zafgcznik nr 3 do procedury.

. Rada wybiera Grantobiorcéw pod katem:

a. zgodnosci z LSR

b. adekwatnosci kosztow do zaplanowanych dziatan

c. oceny wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru;

. Kazda strona kart oceny wskazanych w pkt. 3 musi by¢ opieczetowana pieczecia LGD i podpisana przez jednego
Cztonka Komisji Skrutacyjne;j.

. Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje si¢ w protokole z oceny i wyboru.

IV. Procedura wylgczania czlonka Rady z oceny

. Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady po dokonaniu wstgpnej weryfikacji wnioskéw udostepnia
pozostatym Czlonkom Rady rejestr pozytywnie zweryfikowanych wnioskow droga elektroniczng. Dodatkowo
wzywa Cztonkéw Rady do ztozenia rejestru interesu — stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu Rady LGD.

. Pracownicy Biura LGD przygotowuja rejestr interesu cztonkdéw na podstawie w/w oswiadczen, pozwalajacy na
identyfikacj¢ charakteru powigzan Cztonkéw Rady z Wnioskodawcami czy poszczegdlnymi projektami, ktory
wraz z oswiadczeniami przekazuja Przewodniczacemu Rady.

. Kazdy z Czlonkéow Rady ma obowigzek zapoznania si¢ ze wszystkimi wnioskami zlozonymi
w danym naborze z wyjatkiem wnioskoéw, co do ktorych zglosil powigzanie.

. Czlonek Rady, ktory przed rozpoczeciem posiedzenia Rady nie ztozyt Deklaracji bezstronnosci i poufnosci —
stanowigcy zalacznik nr 2 do Regulaminu Rady zostaje wylaczony z oceny wszystkich wnioskéw zlozonych
w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

. Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady i Komisja skrutacyjna sprawdza przed oceng kazdego wniosku
czy zachowany jest odpowiedni parytet.

. W protokole z oceny i wyboru zapisuje si¢ informacje dotyczace Wylaczenia ze wskazaniem wnioskow.

Weryfikacja wstepna wnioskéw

. Wstepna weryfikacja dokonywana jest na Karcie weryfikacji operacji stanowigcej zatacznik nr 3 do Procedury,
ktorg podpisuje Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady wraz =ze wskazaniem miejsca
i daty weryfikacji.

. Whnioski, ktére nie przeszlty wstgpnej weryfikacji umieszczane zostajg na liScie operacji z zaznaczeniem, Ze nie
podlegajg dalszej ocenie ze wskazaniem przyczyny.

. Whnioski pozytywnie zweryfikowane Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady oznacza w Rejestrze
wnioskow pozytywnie zweryfikowanych i wnioski te podlegaja dalszej ocenie.

. Wyniki wstepnej weryfikacji zostajg odnotowane w protokole z oceny i wyboru operacji.

Ocena zgodnosci operacji z LSR

. Ocena zgodnosci z LSR dokonywana jest na podstawie Karty zgodnosci operacji z LSR, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszej procedury. Karte wypetnia Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady,
a podpisuja ja wszyscy uprawnieni do gtosowania cztonkowie Rady.

. Operacja jest zgodna z LSR woéwczas, gdy jest zgodna z zakresem projektu grantowego: zaktada realizacje celu
glownego LSR oraz celu szczegdtowego i przypisanego mu przedsigwzigcia LSR.



s ow

Operacja uznana za niezgodng z LSR nie podlega dalszej ocenie.
Operacja uznana za zgodng z LSR podlega dalszej ocenie.
Weryfikacj¢ zgodnosci operacji z LSR odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru.

VII.  Ocena wydatkéw i ustalenie kwoty wsparcia projektu

. Ocena wydatkéw i ustalenie kwoty wsparcia dokonywana jest wedtug Karty oceny wydatkéow stanowigcej

Zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

. Rada dokonuje oceny wydatkéw, poprzez oznaczenie w Karcie oceny wydatkow, spetniania kazdego z kryteriow

oceny, w tym:
a. czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem kwalifikowalnym zgodnie z programem
w ramach ktorego ogloszono nabor;
b. czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny, uzasadniony zakresem operacji
i niezbedny do osiggnigcia celu;
c. czy wysoko$¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu.
Rada LGD w toku dyskusji dokonuje oceny wydatkow i w przypadku stwierdzenia niespetniania ktoregokolwiek
z warunkéw okreslonych w pkt. 2, podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektorych wydatkow
zaplanowanych w ramach operacji i uzasadnia swoje stanowisko.
W przypadku rozbieznos$ci zdan migdzy cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje si¢ pod gltosowanie.
Wynik oceny zostaje odnotowany — wraz z uzasadnieniem — na Karcie oceny wydatkow, z zaznaczeniem
w odpowiednim polu rekomendowanych wysokosci poszczegdlnych wydatkow/kosztow.
Karta oceny wydatkéw wypelniana jest przez Przewodniczacego badz Wiceprzewodniczacego Rady,
a podpisywana jest przez wszystkich uprawnionych do gltosowania cztonkoéw Rady dokonujacych oceny.
Wyniki oceny wydatkow i ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru.

VIIl.  Ocena z lokalnymi kryteriami wyboru

Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru, jest dokonywana wedtug Karty zgodnosci z lokalnymi
kryteriami wyboru operacji, ktorych wzor stanowi zatagcznik nr 6 do niniejszej procedury.

. Ocena operacji dokonywana jest poprzez wypetnienie indywidualnych kart oceny przez Cztonkéw Rady. Mozliwe

jest przyznawanie na karcie wyltacznie punktow catkowitych.
Whyniki oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru.

IX. Sporzadzanie uchwal i list operacji

W stosunku do kazdej operacji, ktora podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate 0 wybraniu lub niewybraniu
operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.
Niezwlocznie po dokonaniu oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz na podstawie podjetych uchwat
Rada sporzadza:

a. Liste operacji, ktore nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie wymagan formalnych

b. Liste operacji zgodnych/niezgodnych z LSR

c. Liste rankingowa (operacji wybranych do finansowania/ niewybranych do finansowania)
Operacje ocenione pod wzgledem spetniania kryteriow wyboru umieszczane sg na liscie w kolejnosci wedtug
liczby uzyskanych punktow w ramach tej oceny.

. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wigcej operacji o kolejnosci na li§cie operacji

ocenionych decyduje data i godzina ztozenia wniosku do Biura LGD.

. W przypadku, gdy operacja nie zmiesci si¢ w limicie srodkow na ktéry zostat ogltoszony konkurs, a z dokonane;j

oceny wynika, ze po obcigciu kosztow realizacji zadania dana operacja zmiescila by si¢ w limicie, Rada moze
podja¢ decyzj¢ o warunkowym przyznaniu dofinansowania. O zaistnialym fakcie Biuro informuje Grantobiorce.
W odniesieniu do listy rankingowej o jej przyje¢ciu Rada decyduje uchwata.
Wyniki glosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji odnotowuje si¢ W protokole z oceny i wyboru na
podstawie uchwat.
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8.
9.

10.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej Listy
operacji, ktore nie podlegaly ocenie z uwagi na niespetnienie wymagan formalnych, Listy operacji zgodnych/
niezgodnych z LSR oraz Listy rankingowe (operacji wybranych do finansowania/ niewybranych do finansowania).

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny operacji, LGD przekazuje Grantobiorcy na piSmie informacje

o wyniku oceny, z tym ze:

a. do Grantobiorcéw, ktorych operacje zostaly uznane za niezgodne z LSR, albo operacja nie uzyskata
wymaganej minimalnej liczby punktéw, albo operacja nie miesci si¢ w limicie $Srodkéw na ktory ogloszono
konkurs, dotagcza sie pouczenie o mozliwo$ci wniesienia odwotania, ktore okre§la rozdziat X. Procedura
odwolawcza;

b. do Grantobiorcow, ktorych operacje nie zostaly oceniane z uwagi na niespetnienie wymagan formalnych,
podaje si¢ przyczyne dlaczego nie podlegal dalszej ocenie;

c. do Grantobiorcow, ktorych operacja zostatla wybrana do finansowania, informacja zawiera dodatkowo
wskazanie, ze operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.

X. Procedura odwolawcza

Prawo do wniesienia odwotania przystuguje Gratobiorcy w przypadku: negatywnej oceny zgodno$ci operacji
z LSR oraz nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilosci punktow w wyniku oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriow wyboru operacji z wytaczeniem mozliwosci ztozenia odwotania zwigzanego z oceng wstepng
oraz kalkulacjg kosztow wplywajaca na obnizenie kwoty dofinansowania.

Samoistng podstawa do wniesienia odwolania nie moze by¢ okolicznos¢, ze kwota srodkow dostepnych w ramach
danego projektu grantowego, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie danej operacji do
przyznania grantu.

Odwotanie wnosi si¢ do LGD w terminie 7 dni od dnia doreczenia Grantobiorcy informacji, o ktoérej mowa w pkt.8
rozdziale IX Sporzadzanie uchwal i list operacji.

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania czyli LGD

b) oznaczenie Grantobiorcy,

C) wskazanie numeru nadanego wnioskowi,

d) wskazanie, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci operacji z LSR, jezeli
odwotanie wnoszone jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Grantobiorca si¢ nie zgadza, wraz
Z uzasadnieniem,

f) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Grantobiorcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

0) ztozeniem pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Grantobiorcy.
Na etapie wnoszenia i rozstrzygania odwotania, Grantobiorca nie moze uzupetnia¢ wniosku o dodatkowe
dokumenty, ktorych nie dotaczyt na etapie jego sktadania, a ktére mogtyby rzutowaé na wynik oceny.
W terminie 14 dni od dnia otrzymania odwotania Rada weryfikuje odwotania podejmujac stosowne uchwaty:
a. uznajac odwotanie za zasadne lub niezasadne
b. dokonujgc ponownej oceny wnioskOw uznanych za zasadne, wedlug obowiazujgcej procedury oceny
wnioskow
C. napodstawienie wynikow wykonanej oceny sporzadza liste rankingowa
d. podejmujac uchwate o wybraniu badz niewybraniu operacji do dofinansowania
Przewodniczacy badz Wiceprzewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwolania bez
rozpatrzenia w przypadku gdy odwotanie wniesione zostato po terminie badz wniesione odwotanie nie speinia
wymogow okreslonych w pkt. 4.
Procedura odwotawcza wstrzymuje bieg ztozenia wniosku na projekt grantowy sktadany do ZW.
Decyzja Rady LGD jest ostateczna.
Przebieg procedury odwolawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje si¢ w protokole z procedury
odwotlawcze;j.



1.

XI. Ostateczna lista Grantobiorcow

1. Po zakonczeniu procedury odwolawczej Rada zatwierdza w drodze uchwaly ostateczng liste
Grantobiorcow.

2. Niezwlocznie po odwotawczym posiedzeniu Rady, LGD zamieszcza na stronie internetowej aktualng
Liste¢ rankingowa i informuje Grantobiorcow droga elektroniczng na wskazany we wniosku adres
mailowy o podjetej decyzji.

3. LGD informuje Grantobiorcg, ze jego grant zostat wybrany do realizacji w ramach projektu grantowego,
a zawarcie umowy O powierzenie grantu nastgpi po zawarciu umowy O przyznaniu pomocy
z ZW, z zastrzezeniem, ze ostateczna kwota i zakres grantu moze ulec zmianie.

4. LGD moze ponownie oglosi¢ nabor w przypadku: niewyczerpania petnej puli srodkow badz w sytuacji
opisanej w punkcie X111 procedury.

XIl.  Przekazanie dokumentéw z wyboru do ZW

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej LGD sktada do ZW wniosek o przyznanie
pomocy na projekt grantowy wraz z dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie wyboru Grantobiorcow.
W wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy ZW moze zakwestionowaé lub
skorygowac cze$¢ kosztow planowanych do poniesienia przez Grantobiorce w ramach danego wniosku, co
zostanie uwzglednione w umowie o powierzenie grantu zawartej miedzy LGD, a Grantobiorca.

Ocena przez ZW zadan, na ktére zostaly powierzone granty moze skutkowaé konieczno$cig dokonania przez
LGD ponownego wyboru Grantobiorcow w ramach tego samego naboru albo ponownego przeprowadzenia
naboru.

XI1l.  Odstapienie od konkursu grantowego

1. W przypadku, gdy zadania wybrane w ramach danego naboru nie pozwalaja na osiggnigcie celow projektu
grantowego wskaznikow jego realizacji lub gdy ZW negatywnie oceni przeprowadzony nabor wnioskow,
LGD odstepuje od konkursu na wybor Grantobiocow.

2. W terminie 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, LGD informuje Grantobiorcow, drogg elektroniczng na
podane we wnioskach adresy mailowe o odstgpieniu od konkursu podajac przyczyng odstapienia
i informujac o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

3. W przypadku odstapienia od konkursu LGD niezwlocznie , nie pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od dnia
odstgpienia ponownie oglasza nabor wnioskow w ramach danego projektu grantowego

XIV. Zawarcie, zmiana i aneksowanie umowy

W celu realizacji zadania LGD podpisuje z Grantobiorcg umowg.

Umowy na powierzenie grantu zawierane sg po zamknigciu procedury wyboru GrantobiorcoOw i po podpisaniu
umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy. Formularz umowy przygotowuje Zarzad LGD, a jej wzor
stanowi zatacznik nr 8 do procedury.

Tre$¢ umowy wraz z zaproszeniem na jej podpisanie, LGD przesyta do Grantobiorcy informujac go jednoczes$nie
0 miejscu i terminie podpisania umowy. Zaproszenie przesylane jest droga poczty elektronicznej — na adres
e-mail podany przez Grantobiorcg — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza sig
skutecznie dorgczong w dniu, kiedy Grantobiorca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy
Grantobiorca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 5 dni od dnia wystania wiadomosci, LGD dorgcza
temu Grantobiorcy informacj¢ w inny skuteczny sposob.

W przypadku gdy Grantobiorca nie stawi si¢ na podpisanie umowy W Wyznaczonym terminie, bedzie to
skutkowa¢ odmowa przyznania pomocy.
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Umowa o powierzenie grantu podpisywana jest ze strony LGD przez Zarzad natomiast ze strony Grantobiorcy
przez o0soby upowaznione do reprezentacji. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, umowa dodatkowo podpisywana jest przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

Zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest ztozony przez Grantobiorcg wniosek o powierzenie grantu.
Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD Iub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka konieczno$¢ — Grantobiorca
moze si¢ zwroci¢ do LGD o zmiang umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do
LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca
osobowosci prawnej, wniosek podpisywany jest rowniez przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktorego grupa ta zostata powotana. Oceny wniosku wskazujgcego zakres planowanych
zmian dokonuje Zarzad LGD.

W terminie 14 dni od ztoZenia wniosku, LGD informuje Grantobiorcg o swojej decyzji w przedmiocie zmiany
umowy, w sposob okreslony w pkt.3.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

LGD informuje Grantobiorcg o terminie i miejscu podpisania aneksu.

XV. Realizacja grantu

Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np. dokumenty, zdjecia,
filmy).

Grantobiorca zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z odpowiedniego programu: EFRROW zgodnie z opisanymi zawartymi w Ksigdze Wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020 badz EFMR zgodnie z zapisami Ksiggi wizualizacji znaku
Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z wydatkami
ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizacji operacji, odrgbnego systemu
rachunkowo$ci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych =z realizacjg operacji albo
wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach
ksiag rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur i rownorzgdnych dokumentow ksiegowych,
jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Koszty kwalifikowalne to takie, ktore zostaly poniesione od dnia, w ktorym zostata zawarta z Grantobiorca
umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow ogoélnych — od 01.01.2014 r.

Koszty sa kwalifikowalne jezeli zostaly poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa
i W zestawieniu rzeczowo — finansowym w umowie 0 powierzenie grantu, na podstawie prawidtowo wystawionej
i opisanej faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to,
ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji operacji, ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie
grantu, zadania, ktorego dokument dotyczy, a takze z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat
pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze §rodkéw wiasnych — jezeli Grantobiorca wnosi wktad wiasny.
Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

Grantobiorca moze ponosi¢ wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia pienieznego,
a w przypadku transakcji, ktorej warto$¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1.000
zt — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji operacji,
przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu grantowego.

W przypadku jednostek sektora finansow publicznych kwota grantu wyptacana jest w formie refundacji
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych. W przypadku innych podmiotow kwota grantu wyptacana jest na
wskazany rachunek bankowy niezwlocznie po podpisaniu umowy o powierzenie grantu.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo w terminie okreslonym w umowie 0 powierzenie grantu.
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Whiosek o platnosé¢ sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu opracowanym przez Zarzad LGD, ktory
wzér stanowi zalgcznik nr 9 do procedury. Wniosek o ptatno$¢ sktadany jest w formie papierowej podpisanej
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi dokumentami i kopiami
dokumentow ksiegowych, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana
grupa nieposiadajagca osobowo$ci prawnej, wniosek o ptatno$¢ podpisywany jest rowniez przez o0soby
upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana. Wniosek sktada si¢
W wersji papierowej, po wykonaniu kopii dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem o ptatno$é, ktore zwraca sig
niezwlocznie Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie o powierzenie

grantu, LGD wzywa Grantobiorcg na pismie do zlozenia wniosku o ptatno$¢, wyznaczajac mu w tym celu

dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorcg wniosku o ptatnos¢, mimo wyznaczenia dodatkowego terminu, stanowi podstawe

do natychmiastowego rozwigzania umowy 0 powierzenie grantu, skutkujacego zwrotem powierzonych $rodkow

raz z odsetkami.

Wnhniosek o ptatno$¢ rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego zlozenia.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji z warunkami okre§lonymi

W przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu, w szczegdlnosci pod wzgledem spetniania warunkéw

w zakresie kompletnosci i poprawnos$ci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji.

Koszty kwalifikowalne beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidlowo poniesionych, w wysokosci nie

wyzszej niz wynikajaca z zestawienia rzeczowo — finansowego.

LGD moze dwukrotnie wezwaé  Grantobiorce do uzupelnienia lub  poprawienia  wniosku

o platno$¢ lub dostarczenia dodatkowych dokumentow i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac

Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni od daty odebrania wezwania.

Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 16, przesyla si¢ droga poczty elektronicznej — na adres

e-mail podany przez Grantobiorce — za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje uwaza si¢

skutecznie doreczong w dniu, kiedy Grantobiorca potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy

Grantobiorca nie potwierdzil odbioru wiadomosci w terminie 5 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD

dorecza temu Grantobiorcy informacj¢ w inny skuteczny sposob.

Termin, o ktérym mowa w pkt. 16, ulega zawieszeniu:

1) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 20. — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu terminu na
ztozenie odpowiedzi;

2) w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o ptatno$¢ prowadzona jest kontrola operacji lub w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o ptatnos¢ LGD postanowilo przeprowadzi¢ kontrolg operacji — do czasu zakonczenia
kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych, w razie ich sformutowania.

W przypadku, gdy Grantobiorca, wezwany zgodnie z pkt. 20, nie uzupemit i nie poprawil w sposob

wystarczajagcy wniosku lub nie dostarczyl odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki w czeéci, jakiej

dotyczylo wezwanie, moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos$¢, LGD na pismie informuje Grantobiorce o wynikach weryfikacji.

Kwota grantu w przypadku refundacji wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku

o ptatno$¢ w terminie 2 miesi¢cy od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ z tym, ze pkt. 20 stosuje si¢ odpowiednio.

XVI. Monitoring i kontrola grantéw

LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez Grantobiorcg.

Monitoring LGD prowadzi w czasie realizacji operacji. Kontrole LGD moze przeprowadzi¢ w trakcie realizacji
oraz po jej zrealizowaniu w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w przypadku jednostek sektora
finansow publicznych, a w przypadku organizacji pozarzadowych od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

Decyzj¢ o przeprowadzeniu czynno$ci monitoringu lub kontroli zwiazang z realizacja grantu podejmuje Zarzad
LGD ustalajac jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegodlnych czynnosci.

Monitoring i kontrolg przeprowadza Zarzad LGD. Zarzad LGD moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym
ekspertom lub pracownikom Biura LGD.

Czynno$ci monitoringu lub kontroli dokonywane sg w zespotach min 3 osobowych.



6. Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i kontrolg, moga by¢
przesytane drogg poczty elektronicznej — na adres e-mail podany przez Grantobiorce — za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza si¢ skutecznie dorgczong w dniu, kiedy Grantobiorca
potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzit odbioru wiadomosci
w terminie 2 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza temu Grantobiorcy informacje w inny
skuteczny sposob.

7. Celem monitoringu jest sprawdzenie, w trakcie realizacji operacji, prawidlowosci realizacji operacji,
prawidtowosci sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkow oraz zidentyfikowania
ewentualnych problemow w realizacji operacji i zaradzenie nim.

8. Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na:

a. monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegélnych dziatan w ramach
operacji;

b. monitoringu finansowym — w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu i prowadzenia dokumentacji
finansowo-ksiegowe;.

9. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu jak i kontroli Biuro LGD informuje Grantobiorc¢ co najmniej
2 dni przed terminem monitoringu lub kontroli, z zaznaczeniem sposobu przeprowadzenia monitoringu lub
kontroli, droga poczty elektronicznej — na adres e-mail podany przez Grantobiorcg — za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje uwaza si¢ skutecznie doreczong w dniu, kiedy Grantobiorca
potwierdzit odbior wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Grantobiorca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w
terminie 2 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorgcza temu Grantobiorcy informacjg¢ w inny
skuteczny sposob.

10. Monitoring jak i kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak
iwLGD.

11. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD zgdanych dokumentow, do
udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja operacji w wyznaczonym terminie, a takze
do udostepnienia miejsca realizacji operacji.

12. W razie powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze przeprowadzi¢
kontrol¢ dorazna, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy 0 zamiarze jej przeprowadzenia.

13. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
realizacji operacji.

14. W uzasadnionych przypadkach, w wyniku kontroli wydawane sa zalecenia pokontrolne, a Grantobiorca
zobowiazany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz
14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

15. Ustalenia z przeprowadzonego monitoringu i kontroli realizacji operacji przekazywane sa niezwlocznie do
wiadomosci Zarzadu, Grantobiorcy i Przewodniczacemu Rady w formie protokotu z przeprowadzonego
monitoringu lub kontroli.

XVII. Zwrot grantu

1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub na podstawie czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czgs¢ zostata:
a. wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
b. wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur;
C. pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
podlega ona zwrotowi odpowiednio w calosci lub cze$ci wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla
zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

2. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czgsci. Wezwanie powinno zostac
wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
3. Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w pkt. 1, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.



XVIII. Publikowanie protokolow z posiedzen Rady

1. Protokoly dokumentujagce poszczegolne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do publicznej
wiadomos$ci poprzez opublikowanie ich na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w
Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowos$ci 0sob dokonujgcych oceny.

XIX. Archiwizacja dokumentéw i ogloszen

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem, oceng, wyborem grantéw, przechowywana i archiwizowana jest
w Biurze LGD.

Ogloszenia na stronie internetowej LGD dotyczace naborow wnioskdw sa archiwizowane na tej stronie do
momentu uptywu okresu trwalo$ci operacji inwestycyjnych.

XX. Postanowienia koncowe

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji. Powyzsze

dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu

roboczym po dniu zlozenia zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD,

udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasadg anonimowosci osob dokonujacych oceny.

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej procedurze,

LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach

okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spolecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogloszeniem naboru a zakonczeniem

procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru

zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w momencie ogloszenia naboru).

Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania

ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomig¢dzy ogloszeniem naboru

a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru

zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujace w momencie ogloszenia naboru).

Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania

ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja

odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a. ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

b. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

c. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
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