Ogtoszenie o naborze na stanowisko Koordynator
ds. obstugi Komitetu

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,Wielkie Jeziora Mazurskie”
z siedzibg w Wegorzewie ul. Portowa 2/3, 11-600 Wegorzewo, ogtasza nabor na
stanowisko Koordynator ds. obstugi Komitetu w Biurze Stowarzyszenia Lokalna
Grupa Rybacka ,Wielkie Jeziora Mazurskie”.

Nazwa stanowiska: Koordynator ds. obstugi Komitetu

Bezpo sredni przeto zony: Dyrektor Biura

Wymiar czasu pracy: umowa 0 prace w wymiarze petnego etatu na czas okreslony
Z trzymiesiecznym okresem probnym.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

NIEZBEDNE:

- wyksztalcenie wyzsze lub srednie;

- min. 2 lata doswiadczenia w pracy na stanowisku: pracownik biurowy,
administracyjny lub w zespole projektowym

- doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze srodkow budzetu Unii
Europejskiej,

- biegta znajomosc¢ programow MS Office

- obstuga Internetu,

- inne umiejetnosci — obstuga urzadzen biurowych: telefon, komputer, fax., drukarka,
kopiarka, rzutnik, niszczarka itp.,

znajomos¢ dokumentéw programu PO Ryby, LSROR, prawo jazdy kat. B.

POZADANE:

- wyksztalcenie, kursy, szkolenia z zarzadzania projektami Ilub funduszami
pomocowymi Unii Europejskiej,

- doswiadczenie w realizacji projektéw,

- cechy, predyspozycje osobowe; komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole,
dyspozycyjnosc, rzetelnos¢, odpowiedzialnosc.

Zakres zada h wykonywanych na stanowisku pracy:

- przygotowanie tresci ogloszen o naborze wnioskOw, zamieszczenie ogtoszen
0 naborze wnioskow,

- przygotowanie i prowadzenie spotkan informacyjnych i szkoleh dla potencjalnych
beneficjentéw,

- przygotowanie pakietu aplikacyjnego dla beneficjentéw,

- przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

- sporzgdzanie sprawozdan z realizacji naboru wnioskow,

- prowadzenie korespondencji z beneficjentami w sprawie wnioskow, udzielanie
i zgdanie odpowiedzi i wyjasnieh w sprawie wnioskow,

- udzielanie pomocy w sprawie przygotowania, wdrazania i rozliczania projektéw,

- przygotowanie, wdrazanie i rozliczanie projektéw whasnych LGR,

- przechowywanie catosci dokumentacji zwigzanej z projektami,

- obstuga posiedzen Komitetu zatwierdzajacego wybor wnioskow,



Wymagane dokumenty:

- zyciorys z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej (CV),

- list motywacyjny,

- kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztalcenie,

- kopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych.

Dokumenty nalezy zilozy¢ osobiscie w siedzibie biura Stowarzyszenia
w zalakowanej kopercie z napisem ,Konkurs na stanowisko - Koordynator ds.
obstugi Komitetu”

Termin sktadania aplikacji: ~ do dnia 29 sierpnia do godz. 10.00

Miejsce skfadania dokumentéw: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,Wielkie
Jeziora Mazurskie” 11-600 Wegorzewo ul. Portowa 2/3.

Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami, po ocenie ztozonych
dokumentow w dniu 30.08.2011 w godz. 10.00 do 14.00

Informacje na temat Lokalnej Grupy Rybackiej ‘Wielkie Jeziora Mazurskie” mozna
znalez¢ na stronie www.mazurylgr.pl

Zarzad LGR ,Wielkie Jeziora Mazurskie”



